DEUTSCHE
BIBEL
GESELLSCHAFT

Die Deutsche Bibelgesellschaft ist eine kirchliche Stiftung des 6ffentlichen Rechts. Sie uber-
setzt die biblischen Schriften, entwickelt und verbreitet innovative Bibelausgaben und eroffnet
fur alle Menschen Zugange zur Botschaft der Bibel. International verantwortet sie die wissen-
schaftlichen Bibelausgaben in den Ursprachen. Durch die Weltbibelhilfe unterstiutzt sie in Zu-
sammenarbeit mit dem Weltverband der Bibelgesellschaften (United Bible Societies) weltweit
die Ubersetzung und Verbreitung der Bibel, damit alle Menschen die Bibel in ihrer Sprache le-
sen kénnen.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir fur die Abteilung Digital eine

Teamassistenz (m/w/d) (Minijob)

Thre Aufgaben

Sie bereiten Dokumente fur den Versand vor.

Sie legen neuen Content in unserem CMS an.

Sie unterstutzen die Pflege von Kontaktdaten in unserem CRM.

Sie unterstuitzen uns bei der Digitalisierung alter Daten und der Pflege unseres Datenbe-
stands.

Ihr Profil

Sicherer Umgang mit gangiger Office-Software.

IT-Affinitat und Bereitschaft zur Einarbeitung in CMS und CRM-Software.

Zuverlassigkeit, sympathisches Auftreten und Dienstleistungs-Mentalitat.

Idealerweise Ausbildung oder Erfahrung als Teamassistenz, Verwaltungsfachkraft oder
vergleichbare Qualifikation.

Identifikation mit dem Auftrag der Deutschen Bibelgesellschaft, die Mitgliedschaft in einer
christlichen Kirche (ACK) ist erwtinscht.

Unser Angebot

Abwechslungsreiche Aufgaben in einem engagierten Team in einer kirchlichen Stiftung
mit internationaler Relevanz.

Attraktive Arbeitsumgebung mit flachen Hierarchien, offener Kommunikation und
sympathischen Kolleginnen.

Flexible Arbeitszeit und mobiles Arbeiten maéglich, Prasenzzeiten nach Absprache.

Buro mit moderner Ausstattung und bester Anbindung an die 6ffentlichen Verkehrsmittel.
Kostenlose Kaffeespezialitdten in unserer Kiche und Mitarbeiter-Events.

Eine leistungsgerechte Vergutung auf Minijob-Basis.

Bitte senden Sie Thre Bewerbung bis zum 31. Januar 2024 an bewerbung@dbg.de.
Fur Ruckfragen steht Ihnen der Abteilungsleiter Digital zur Verfugung:
Manuel Stemmler (stemmler@dbg.de; 0711 7181 296).
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